	
	
	



Технічне завдання на організацію дводенних воркшопів (майстер-класів) для публічних службовців, представників місцевих органів влади  та громадянського суспільства

Українська Гельсінська спілка з прав людини (УГСПЛ) в рамках проєкту «Підтримка національних та міжнародних механізмів комплексного відшкодування збитків та перехідного правосуддя для України» (Договір № UA10-2026-IP119 від 17.04.2026) проводить вивчення цінових пропозицій на надання послуг з організації заходів 17-18 серпня та 19-20 серпня  2026 року.
Мета закупівлі: забезпечити якісну організацію  харчування та розміщення у готелях учасників заходів для ефективної реалізації проєктної діяльності. 

Технічні характеристики закупівлі:
· Матеріально-технічне забезпечення харчування та проживання учасників;
· адміністративний супровід заходу (офіціанти, кухарі, адміністратори тощо);
· логістична підтримка. 

Технічне завдання на організацію дводенних навчальних заходів

Дата проведення: 17-18 серпня та 19-20 серпня  2026 року
Місце проведення (місто): м. Київ
Вид заходу:  воркшоп (майстер-клас)
Кількість учасників на один захід: 31 особа (25 учасників, 2 модератори, 2 представники команди проєкту та 2 представники донорської організації).  

Постачальник послуг має забезпечити:
· Організацію харчування учасників заходів: кава-паузи, обіди, вечері (відповідно до даних, наведених у Формі 2, що додається) 
· Організацію проживання учасників заходів (відповідно до даних, наведених у Формі 2, що додається).

Умови оплати: повна передоплата послуг не є можливою. При наданні цінової пропозиції прохання вказати відсоток передоплати. Остаточний розрахунок за надані послуги - згідно фактичного кошторису витрат, наданого виконавцем.

Вимоги до потенційних постачальників послуг:
· Обов'язкова наявність відповідного КВЕДу для надання послуг з організації заходів відповідно до ТЗ
· Робота на ринку логістичних послуг не менше 3 років 
· Коротка інформація щодо організації подібних заходів в 2025 р. (мінімум 2 заходи)
· Наявність портфоліо за попередній рік буде перевагою

Для участі у конкурсному відборі зацікавлені компанії/підприємці мають надати наступну інформацію:
1. Заповнену Форуа 1 учасника конкурсного відбору, яка містить інформацію щодо компанії/підприємця (додається);
2. Фінансову пропозицію у вигляді попереднього кошторису згідно Форми 2 (додається);
3. Прайси, меню, які підтверджують вартісні показники запропонованої бази проведення заходів, вказані у фінансовій пропозиції; 
4. Реєстраційні документи компанії/підприємця.


Пропозиції просимо направляти за електронною адресою tenders@helsinki.org.ua. 
[bookmark: _GoBack]Тема листа - «Організація заходів у серпні 2026» та назва компанії/підприємця, що подає пропозицію. Термін подання пропозицій - до 29 липня 2026 р. до 23.59 за Київським часом. Заявки, подані після завершення терміну, не приймаються до розгляду. Про прийняте рішення будуть повідомлені усі компанії, що своєчасно надіслали свої пропозиції до УГСПЛ. Питання, пов’язані з цим відбором, розглядаються, лише якщо вони направлені на вказану вище електронну адресу. 
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